Factura Pequeio Contribuyente

HEBER HONELFER , DAVILA DE LA ROSA
Nit Emisor: 92566154
HEBER HONELFER DAVILA DE LA ROSA

17 CALLE 39-21 COLONIA ASUNCION, zona 5, GUATEMALA,
GUATEMALA

NIT Receptor: 117752649

Nombre Receptor: FONDO NACIONAL PARA LA REACTIVACION Y
MODERNIZACION DE LA ACTIVIDAD AGROPECUARIA -FONAGRO-

Direccion comprador: AVENIDA HINCAPIE 8-15 ZONA 13

NUMERO DE AUTORIZACION:
A373A855-2128-4A08-9EFC-D2076801ED4S
Serie: A373A855 Niumero de DTE: 556288520
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 30-jun-2026'08:42:55
Fecha y hora de certificacion: 11-jun-2026 08:42:56

Moneda: GTQ

o=

#No B/S  Cantidad P. Unitario con

IVA (Q)
9.000.00

Descripcion Descuentos (Q)

1 Servicio 1 Honorarios por Servicios 0.00
Profesionales prestados al

Fondo Nacional para la

Reactivacién y

Modernizacion de la

Actividad Agropecuaria -

FONAGRO-, correspondiente

al mes de junio de 2026. -

Al } AR R giin Contrato No. 064-2026
AN f% 5 TOTALES:
UANUELAL

* No genera derecho a crédito fiscal

0.00

-

Otros
Descuentos(Q)

0.00

Total (Q)

Tmpuestos

9.000.00

0.00 9,000.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Razon: Que se registra para hacer constar que la factura que precede, serie A373A855,
Numero de DTE: 556288520 de fecha 30 de junio de 2026, emitida por Heber Honelfer
Davila De La Rosa ampara el pago por Servicios Profesionales; correspondiente al mes
de junio de 2026, segtin Contrato Administrativo nimero 064-2026 y Resolucion de

Aprobacién nimero GG-A-24-2026, Conste. Guatemala, 30 de junio 2026. -

N_GloPacks

Heber Honelfer Davila De La Rosa.-
DPI: 3094 19158 0610

fac
TIMBRE DEL COLEGIO DE €4

- ECONOMISTAS CONTAI
PUBLICOS Y AUDITORES
ADMINISTRADORES DE

EMPRESAS

Q. 100.00 0S5, s

()

Ministeria de Agricultura, Ganads

WINA

Contribuyendo juntos por Guatemala
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Periodo: Del 01 al 30 de junio de 2026-

Nombre: Heber Honelfer Davila De La Rosa

Objeto: Asistente de la Unidad Administrativa

Tipo de servicios:  Profesionales

Prestados en: FONDO NACIONAL PARA LA REACTIVACION Y
MODERNIZACION DE LA ACTIVIDAD AGROPECUARIA
-FONAGRO-

Reporta a: Coordinador Administrativo

Contrato No. 064-2026

Ptazo del Contrato: Del 06 de abril al 30 de junio de 2026 -

En cumplimiento de la clausula cuarta del contrato administrativo ndmero 064-2026
suscrito con mi persona, presento a usted el informe mensual de actividades realizadas:

ACTIVIDADES A CARGO (DE CONFORMIDAD A LOS TDR)

1. Apoyar y asistir al Coordinador Administrativo en actividades Administrativas y
Gerenciales.

2. Recibir y clasificar la correspondencia de {a Coordinacion Administrativa y
responderla cuando le sea instruide (oficios, providencias, memorandas, efc).

3. Responsable de llevar el control correspondiente del archivo y la decumentacion
de la Unidad Administrativa.

4. Encargado de llevar el registro y control del stock de ia papeleria y dliles de
oficina, limpieza y otros insumos,

5. Encargado de realizar los requerimientos de Utiles de oficina e insumos de la
Unidad Administrativa.

6. Responsable de mantener actualizados los expedientes del personal (solicitudes
de permiso, certificados médicos, actualizacion de informacion personal,
colegiados activos, etc.).

7. Apoyar en el proceso de cotizacion para ia adquisicién de bienes, suministros y
servicios para uso en FONAGRO.

8. Apoyar en el proceso de compras de bienes, suministros e insumos para el

servicio de FONAGRO.

. Apoyar al Coordinador Administrativo en la atencion de las reuniones del Consejo

Directivo de FONAGRO.

10. Responsable de manejar los formularios para solicitud de expedientes al Archivo
de FONAGRO, debiendo llevar un registro de las personas que utilicen dicho
servicio y de los formularios entregados.

11. Encargado de la elaboracién del informe mensual de marcaje y permisos
solicitados por el personal de FONAGRO.

12. Apoyar al personal Administrativo en el fotocopiado y empastado de documentos.

13. Apoyar en actividades de atencion al publico y control de lamadas telefénicas.

14. Apoyar en la logistica de actividades desarrolladas en el Fideicomiso.

15. Cualquier otra atribucién dentro de su competencia, que disponga la Coordinacién
Administrativa y/o la Gerencia General de FONAGRO.
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ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS

v' Se asesoré en la verificacion de cédigos de SICOIN y nimero de
series de los Activos Fijos que se encuentran en las diferentes areas
de trabajo.

v' Se asesoro en la verificacion fisica de los bienes pertenecientes al
FONAGRO.

v' Se asesoro en la impresion de tarjetas de responsabilidad y de
boletas Activos Fijos.

v" Se asesoro en el registro y actualizacién de informacion relacionada
con los activos fijos, fortaleciendo el control administrativo de los
bienes del FONAGRO.

v' Se asesoro en la elaboracién de la integracion de los Activos Fijos
en el libro digital de inventarios.

v' Se asesorod en la revision y localizacién de Activos Fijos en la
bodega ubicada en el edificio flor del café zona 1.
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Heber Honelfer Davila De La Rosa
DPI 3094 19158 0610 4 Vo. Bo.

IR~ )
Lic. Noe samuel Paz_J@rdan
bmrdinador Administrativo de
FON

Ministerio de Agricultura Ganadaria y Afimentacidn




